
คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลกระเบื้องนอก อําเภอเมืองยาง จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
๑. ช่ือกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลกระเบื้องนอก อําเภอเมืองยาง จังหวัดนครราชสีมา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ
ในหนวยเดียว)  
๓. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๔. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:   

พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
กกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
พ.ศ. 2545 

๕. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
๖. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
๗. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
๘. ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
๙. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
๑๐. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ณัฐชัย สําเนาคูมือ   
ประชาชน 28/07/2015 14:16  
๑๑. ชองทางการใหบริการ  

 

สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการ องคการบริหารสวนตําบลกระเบื้องนอก อําเภอเมืองยาง จังหวัดนครราชสีมา ๓๐๒๗๐ 

 โทรศัพท/โทรสาร 044-300 674 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 
 
 
 
 
 
 



๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. หลักเกณฑ วิธีการ ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละ
ประเภทกิจการ (ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขต
ทองถ่ินนั้น) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน..7.... วัน กอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวให
ประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมา
ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
 ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 
ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
    2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
   (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
 
      หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
๑๓. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

 
ประเภท

ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลกระเบื้องนอก 

อําเภอเมืองยาง 

จังหวัดนครราชสีมา 

- 

 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ 

และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน จนท. แจงตอผูยื่น

คําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทํา

บันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 

โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวใน

บันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลกระเบื้องนอก 

อําเภอเมืองยาง 

จังหวัดนครราชสีมา 

- 



 
ประเภท

ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

การพิจารณา 

 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลกระเบื้องนอก 

อําเภอเมืองยาง 

จังหวัดนครราชสีมา 

- 

 

 

 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต

ใหตออายุใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาต

แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวน

แตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

 2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพแกผู

ขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิใน

การอุทธรณ 

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลกระเบื้องนอก 

อําเภอเมืองยาง 

จังหวัดนครราชสีมา 

- 

 

 

 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตอ

อายุใบอนุญาต)  แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ิน

กําหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพท่ีมีขอกําหนดของทองถ่ิน)  

 

 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลกระเบื้องนอก 

อําเภอเมืองยาง 

จังหวัดนครราชสีมา 

- 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วัน 
 
๑๔. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

 



๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

 รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 

บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

 

สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ - 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ - 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

 รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

 

สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเชา หรือสิทธิอ่ืน

ใด ตามกฎหมายในการใชประโยชนสถานท่ีท่ีใช

ประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 

 

- 0 1 ฉบับ - 

 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการ

ควบคุมอาคารท่ีแสดงวาอาคารดังกลาวสามารถ

ใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 

 

 

- 0 1 ฉบับ - 



 รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใน

แตละประเภทกิจการ เชน ใบอนุญาตตาม 

พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 

2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ - 

 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย

กําหนดใหมีการประเมินผลกระทบ เชน 

รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 

(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ 

(HIA) 

- 0 1 ฉบับ - 

 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแต

ละประเภทกิจการท่ีกําหนด) 

- 0 1 ฉบับ - 

 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการ

อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขอ

อนุญาตกิจการท่ีเก่ียวของกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ - 

๑๖. คาธรรมเนียม 

 

อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ฉบับละไมเกิน 10,000 บาท

ตอป (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

๑๗. ชองทางการรองเรียน 

 

ชองทางการรองเรียน ท่ีทําการ องคการบริหารสวนตําบลกระเบื้องนอก อําเภอเมืองยาง จังหวัดนครราชสีมา 

30270  โทรศัพท/โทรสาร 044-300 674 

หมายเหตุ - 

 
 
 
 



๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 

 



 



 
 
 
 
 



 



 
 
 
 
๑๙. หมายเหตุ 
 
 

วันท่ีพิมพ 04/08/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลกระเบื้อง

นอก อําเภอเมืองยาง จังหวัด

นครราชสีมา สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 
 


